
Bei uns wartet dein Ausbildungsplatz zum  

Kaufmann/-frau für  
Büromanagement (m/w/d) 

Mefina Medical GmbH & Co. KG ist 

als Hersteller, Handelsunternehmen 

und Dienstleister spezialisiert auf 

die Gebiete Notfallmedizin  

sowie Rettungswesen.

Hierzu zählen Systeme der  

Intensivmedizin (Klinik und  

Rettungsdienst), der Pädiatrie  

sowie Notfall-Medizintechnologie  

und medizinische Simulation.

... ist für dich wichtig 

und du kannst kunden-

orientiert denken.

Gerne darfst du deine Bewerbung oder Fragen zu unserem Ausbildungsangebot per E-Mail an folgende 

E-Mail-Adresse senden: bewerbung@mefina-medical.de  

Zur Reduzierung des Verwaltungsaufwands bitten wir dich, deine Bewerbung ausschließlich an oben  

genannte E-Mail-Adresse zu senden. Postalische Bewerbungen werden nicht zurückgesendet. 

 Deine Bewerbung sollte bestehen aus: Anschreiben, Lebenslauf (Infos zu dir), Lichtbild und den letzten 

Zeugnissen. Bitte notiere im Betreff die Stellen-Nr. 2023-08.

Mefina Medical GmbH & Co. KG•Falkenberger Weg 42•40699 Erkrath

Cappuccino, Sprudelwasser 

und Limo in verschiedenen 

Geschmacksrichtungen gibt 

es für alle Mitarbeiter am 

Arbeitsplatz kostenlos!

Das sind wir!  

... im Umgang mit dem Computer 

ganz gut aus und das Arbeiten  

damit liegt dir.

Du kennst dich ...  

... Schule hast du Spaß an der  

Kommunikation in Deutsch und 

Englisch.

In der ...  

Teamgeist ...  

... oder der S-Bahn sind wir schnell 

zu erreichen. Die Bushaltestelle 

liegt direkt vor unserer Tür und der 

S-Bahnhof Hochdahl ist nur 1km 

entfernt.

Mit dem Bus ...  

So bewirbst du dich!  

Caffe Crema, ...

Du lernst bei uns ... (u. a.)  

... die Organisation des Arbeitsplatzes.

… die Informations- und Textverarbeitung.

… die Lagerhaltung und Buchführung.

… den Umgang mit dem CRM-System.

… die Abwicklung von Bestellungen und Kundenaufträgen. 

… die Maßnahmen bei Verzögerungen oder Reklamationen.

… die Beratung von Kunden und das Führen von Gesprächen.

… Angebote und Rechnungen zu schreiben.

… den Umgang mit Informations- und Kommunikationssystemen.

… Statistiken und Daten auszuwerten.


